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56:..... /QCCM-THeN Qu! Nhiit, ngdy 26 thdng 9 ndm 2022

QUY CHE
VC viQc quy rlinh cfc hogt dQng chuyCn m6n

NIm h c 2022-2023

r. cAN ctlxAv DUvG euy cHE

cdn c* Eiiu tc rradng ti€u hlc bqn hdnh kim theo Th6ng tw s6
2B/2020/TT-BGDDT ngqy 04/9/2020 ct)a Be trudng B0 Gido dqc vd Ddo tqo;

cdn cfi Quv€t dinh s6 14/2007/QD-BGDDT ngdy 04/5/2007 cila B0 trudng
BQ gido duc & ddo tso ri chuii, nghi nghiQp gitio v-ian ti€u hec;

cdn cdt Th6ng ta s6 30/2014/TT- BGDET ngdy 2B/g/2014; Th6ng tw sri
22/2016/TT-BGDET ngdy 22/g/20r6 ddnh gid hec sinh l6p 3,4,5,Th6rg tu s6
27/2020/TT-BGDDT ngdy 04/9/2020 ddnh gid hlc sinh l6p r, 2,cita B0 Gido
duc vd Ddo tqo.

Th6ng tu s6 16/2017/TT - BGDDT ngdy t2/7/2017 ct)o 86 Gido duc &Edo tqo ri khung v! tri viQc rdm vd dinh *r:rr"rtj ngadi rdm viQc trong co s6 gido
dyc ph6 th6ng c6ng lqp;
" Cdn crt Th6ng ta s6 20/2018/TT-BGDDT ngdy 22/g/2018 vd c6ng vdn s6
4S31/BGDDT-NGCBeLGD ngdy 0r/r/20r8 v6 viQc ddnh gid xiip bql-d6i ua
gido viAn co sd gido dac phii th6ng;

cdru c* Th6ng tu s6 32/2018/TT-BGDET ngdy 26/12/2018 cila Bo
GD&DT ban hdnh chuong trinh gido &,tc ph6 th6ng;

cdn c* ha6ng ddn sii 2|4S/BGDDT-GDTH ngdy 07/06/202r cila BQ

]::o*?',ua 
Ddo tqo vi hu6ng ddn xdy d+mg kd hoqch gido darc cila nhd trwdng

cap trcu hoc;

cdn cth Qrryiit dinh sii 1531gD-uBND ngdy Ig rhdng B ndm 2022 ct)a
UBND tinh Nam Dinh vi viQc ban hdnh khung kd hoqch 7na, rr* ndm hoc
2022-2A25 drii v6i gido dqtc mi;m non, gido dag.ph6 th;;g;;;;;;r:;;:;;;
xuy€n tinh Nam Einh;

a'l v
L:qn cu vdo tinh hinh thryc td cfia nhd trudng, trudng Tidu hpc Thi triin

Qu! Nhiit xdy dqtng Quy chii chuy€n m6n ndm h4c 2022-2023 cw thd nht sau:
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PHAN I
NH(NG QUY DINH CHUNG

1. Quy ch5 ndy quy dinh cu th6 vA vf trf, chftc ,tug, nhiQm vp quyAn han;
cne a9 cong t6c, hQi hgp, hgc tfp, b6o c5o; quy dinh ho so chuyon mon vd ch6
d0 ki6m tra d6i v6i C6n bQ - Gi6o vi6n - Nhdn vi6n, cdc t6 chuyOn m6n vd hoc
sinh trong nhd trudng.

2.Thdngntr6t vc quy ch6 ldm viQc, *6i quan hg ph6i hqp ch{t ch6 c6 hiQu
qu6 trong viQc thgc hiQn nhiQm vU chuy6n m6n.

3. xay dung khoi doan t6t thong nhdt,ph6t huy quy6n ldm cht tgp th6 vd
huy dQgg tiAm ndng 96ng ta9 oiua CdnLg - Ciao vi6n - wfran vi6n nhi t**g A6
g6p phAn xdy. dpg tot nc n6p, tr4t tu, ky cucrng vd phdt tri6n sg nghiOp gido duc
theo dudng l6i, chri trucrns gt u Eing, chinh s6ch, ph4p luQt cira Nt a 

"o0". 
phpm

vi 6p dung trong trudrng Ti'5u hgc Tg tr6n eu! Nh6i; D6m b6o nguyCn tac ifp
trung ddn chri ra prrat huy vai trd tich r*..,1u citc't6 chuydn *bn trorrg 

"h;trudng.

PHAN II
NHIING QUY DII\IH CU THE

r. DOr v0r BAN crAwr HrSU

- Nghi6n criu k! nQi dung chuong trinh c6c kh6i l6p, chi dao dring kC
hopch thgc hi6n nhiQm vp ndm hgc.

' + Thgc hiQn nghiCm tfic c6c vdn b6n chi dpo cfra cdc cdp vd viQc thlrc hi6n
cdc biQn ph6p d6m b6o phong ch6ng dich CovID-19, an todn trudng hgcr

+ Lap kti hoach chuycn mdn, xdy dgng quy ch6 chuyOn m6n, ki6m tra h6
so chuydn m6n. Giao nhiQm vp cho t6 trucrng, kht5i tru&ng bdn bpc v6i c6c thenh
vi6n trong tO, kfrOi xdy dpg vd tri6n ktai kti hopch chuy6n m6n cria tO, t<h5i, l6p
minh sao cho phir hqp v6i tdm sinh lf lira tu6i hgc sinh vd di6u kiQn thpc tiSn
cta l6p, trubng vi cria <lia phuong.

Chi dpo c6c tO chuy6n m6n sinh hopt chuyCn m6n dfng lichlbu$i/th6ng
vdo chi6u thir c6c tuAn 16 trong ndm hgc.

- DuyQt "K6 hopch d?y hgc" 1 6n/tudn vdo budi ldm viec dAu ti6n cria
tuAn lam viQc, d6m b6o c6 Kti hopch dpy hqc tnpoc khi t6 chric cac hopt dOng.

chi dpo ki6m tra dlnh kj,dring lich, dirng quy ch6. 86o c6o cling ch6t
luqng, dring thli gian.

,-.i- Ki6m tra hd so cria gi6o vi6n c6 nhpn x6t <l5nh gi6 xiip lopi: Dy ki6n ndm
hqc 2022-2023 ki6m tra chuy6n OA ZltS d/c gi6o vi6n :38,9o/o; ki6m tra toin
diQn: 11/18 dlc giSo vi6n: 6t,IYo tdng sti gi6o vi6n.
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- Ap dpng c6c phuorng ph6^p, hinh thirc gi6o duc ti6n ti6n phr) hqp v6i diAu
kiQn thpc ti5n, nhu- cAu phdt tri6n cria dia phucrng, nhd trudrng ua dinh hucrng
phdt tri6n pham chdt, ndng lgc hgc sinh d6 ia .r,i, t6t ckcrron], *or* gido duc,
cric HQi thi, giao luu do ngdnh phdt dQng, c6 k6 hoach uoi auo,ng 

"a 
J,i,c",r'0"

nghiOp vp cho gi6o vi6n pht hqp v6i di6u kiQn cria nhd trubng nhim ,arg .u;
ch6t lucrng gido dpc.

- chi d?o c6c hopt dQng gido dpc ngodi gio l6n l6p cria hgc sinh, c6choqt
dOng ve sinh moi trucmg, ch6m s6c c6y vd hoa dpt k6t qua tot.

II. DOI VOI TO CHUYIN IUON
i

l. NhiQm vu cfra t6 chuyGn m6n

Thgc hiQn theo dirng chirc ndng, nhiQm vg dugc quy dinh tpi Di6u 14_
DiAu lQ trucrng Titiu hoc cria BQ Gi6o dr,rc vd Ddo tpo ,rd ;6 b6 sung cdc nhi6m
vu sau:

Xdy dgng k6 hopch hopt dQng chung cua T6 chuy6n m6n cAn bdm s6t k6
hoach chuycn mon cta nhd trucrng dc x6y dung t6 rroatr, chi dao chuy6n m6n

lT:.:lrl,rlunr,ndm 
(bao 96rn re k6 ho;ch'asl, r,e., uai oou,r! hec sinh ndng

Khr€u v€ cac m6n hgc, php dpo HS ti6p thu cdn ch6m, b6i du6ng nghiQp v.u
chuyOn m6n, kti hoach aU gio thao gi6ng, hQi gi6ng ...).

' -:. ,- Td chuvcn m6n cdn c6 dt h6 so s6 s6ch theo quy dfnh.
- Thuc hiQn b6i duong chuyCn m6n, nghi-ep v.u, ki6m tra, ddnh gi6 chdtluqng, hiQu

qua gi6ng d4y, gi6o dqc vd quan ly sri dung s6ch, thi6t bi cty c1l,thanh vi6n trong
t6 theo k6 hopch cria nhd tu*g, .r,iu t*.t nhiQm ,6 .h6tl.,n*g;; or. cria T6
dugc phdn c6ng qu6n ry. Th6ng nh6t "sopn k6 hopch duy hgc theo c6ng vin 2345
cta BGD&ET", lcrp 5 tich hqp c6ng vdn3799,th6ng nh6t phuong phip cdc tii:t
day... Trao d6i vA nQi dung cric tit5t kiiSm tra, on tpp, tiion r.nri ,a. }iryc" aa .

- ro cHa r,2,3; T6 cM 4, 5 vitGv m6n chuyOn SHCM vdo chi6u thri tu
c6c tuAn 

16 
(Ap dung khi hoc 2 bu(:i/ngay). Sinh hopt theo kh6i rap aurg uri

hgc 1 uuoil nedy) NQi dung SHCM rt,i-r.grg aoi moi n.6i d,ng'va hinh thric
SHCM th6ng qua hopt dOng dp gid, nghiCn qrrH bdi hgc, dpy theo phucrng ph6p
BTNB, dpy TLV theo hu6ng trhi nghi6m, s6ng tao...tr6nh chung chung, hinh
thric.

- T6 chric thlrc hiQn vd ki6m tra viQc thgc hi6n ciic yeu cau vA chuy6n m6n.
Cdc t6 chuycn m6n phai c6 k6 hopch xay dpg c6c bQ oe kicm tra c6c6c c6u h6i
6 cdc mirc dQ: gita ki I, cu6i ki I, gifra ki II vd cu5i ndm hoc.
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- TO chric trao d6i vd g6p y cdc dC tai, s6ng ki6n kinh nghiQm, luyQn vi6t
cht dirng vd dgp, t6 chric UOi OuOng ndng cao trinh dO cho c6c thanh vi€n trong

t0.

,- T6 chrio thlrc hiQn c6c phong trdo thi dua, nhfln x6t d6nh gi6 dO xu6t

khen thuftng, kj'luat AOi vOi gi6o vi6n.

-:,- TO chric cho gi6o vi6n thgc hien lUa chgn s6ch gi6o khoa theo quy dinh
cria BQ Gi6o dpc vi Ddo tpo vd Uy ban nh6n ddn c6p tinh. DC xu6t c6c xudt b6n
phAm tham kh6o dO lga chgn su dr;ng trong nhA trudng theo quy dfnh.

- Tham gia d6nh gi6, x(ip lopi gi6o vi6n theo quy dinh Chudn nghe nghiQp

giSo vi6n ti6u hgc, xdp lopi vi0n chfc cu5i ne*.

2. NhiQm vg cria td tru&ng chuy6n m6n

- Ch6p hdnh sg phdn cdng, .diAu dQng cria BGH, giirp nhi trudng hodn

thenh nhiQm vr; ndm hgc cria tO, t<trOi minh php trSch

- Xdy dpng kti hopch chuy6n m6n cira tO vi tO chric thlrc hiQn.

Tham muu v6i BGH vA phdn cdng chuy€n m6n, dAm b6o cdng bing vC

dinh mric lao dQng t4i thdi hipn tAi vd trong di6u kiOn tinh hinh thyc trpng vd

nhdn sg.

QuAn Ly cdc thenh vi6n cria t6, quin l1i chuy6n m6n, ki6m tra dfunh gi|
viQc thUc hiqn nhiQm vU cria gi6o vi6n. Theo ddi c6c hopt dQng toin di6n cria t6
vi6n.

- PhAn c6ng gi6o vi6n tO minh phu tr6ch bilo cilo chuy€n d6, thao gi6ng.

Tham gia cdc cuQc thi do ngdnh ph6t dQng.

- Th6ng kO b6o c5o cria chuy6n mdn nhd trucrng theo dfnh ki vd c10t xudt.

X6y dpg tfp th6 doin k6t trong t6, ddy mpnh phong trdo thi dua, xdy
dUng t6 dpt cdc danhhiCu thi dua: Tdp th6 Lao dQng Ti6n tiiSn, Tpp th6 Lao dQng,,
xuat sac cap truong.

Lwu y: T6 traong chuy€n min c6 nhiQm vu chil tri sinh hoqt chuyAn m6n

cfia t6, d$ gid GV trong nh6m theo quy dinh. ;'.

III. DOI VOI GIAO VIEN

1. MOt s5 q,ry ilinh chung

- Thlrc hipn nhiem W do HiQu tru&ng, Ph6 HiQu tru6nrg, t6 trucrng diAu

hdnh.
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Tdng cudng mqi biqn ph6p t6t nhdt c6 th6 d0 phdng chting dich bpnh

Covid- 19 cho hgc sinh.

LOn lop c6 k6 hopch bdi dpy vd cdc lopi s6 s6ch theo quy dinh.

- Nim chic nQi dung, chucrng trinh sSch gi6o khoa, sSch gi6o vi6n 16p 1,

2,3, 4,5. Di6u chinh "linh hopf' nQi dung day 0 c6c m6n hgc uu ti6n cho cdc

m6n nhi6u titlt nhung kh6ng cit chuorrg trinh mQt c6ch co hoc, tdng cudrng tich

hqp vd phAn h6a pht hgp v6i ttmg d6i tuQng hgc sinh.

- M5i gi6o vi6n ph6i co s6ch gi6o khoa vd sdch gi6o vi6n, b0 tii liQu

hu6ng d6n thgc hiQn chucrng trinh c6c m6n hgc vd cdctrang Web ...; Th6ng tu
22,TT 27 vO dSnh Eia hqc sinh, tii liqu nQi dung giSo dpc k! nlng s6ng ... theo

chi dpo chuy6n m6n cria S0 GD&DT tinh Nam Dinh, Phdng GD&DT huyQn

Nghia Hung

- Nghi6n criu ki bdi giang theo hu6ng tich cgc, 16y hoc sinh lim trung t6m,

gi6o vi6n ld ngudi hu6ng d6n, hgc sinh chri dQng nimblt.ki6n thric, t6 chric hinh

thirc g6y htn g thri cho hgc sinh. Trong m6i ti6t dqy giSovi6n cAn quan t6m t6i tung

dtii tuqng hgc sinh trong l6p, sri dung c6c phucmg ph6p vd hinh thric dpy hgc phu

hqp dO hgc sinh dugc hgc tfp vtra sirc vi hiQu qu6. Thlrc hiQn giao ti6p, xmg h6

trong trudrng hgc dung quy <tinh.

- TuyQt OOi giao vi6n kh6ng ngOi hoflc chi drlmg & mQt vitri dO hu6ng ddn

' hgc sinh hgc, ph6i su dung d6 dung dpy hgc 16n lcrp sEn c6 theo y6u cAu cria bdi

dpy, kh6ng ldm viQc ri6ng, kh6ng sri dpng diQn thoai trong gio dpy. !6n lcrp

dring gid, dring ti6t, kh6ng tui tiQn tg y il6i ti6t cho nhau khi chua c6 sq nh6t

tri cfra Ban Gi6m hiQu, kh6ng b6 lqp hgc, b6 ti6t dqy, di muQn vA s6m, chtxdn
chuong trinh. Thdi gian m5i ti6t dpy dim b6o theo quy dinh hipn henh.

- Nghi6n cr?u vd sri dpng t6t c6c thi0t bi dpy hgc, m6i gi6o vi6n cAn

thulng xuy6n tg lim d6 dung dpy hqc. U6i giao vi6n ddng l<t it nhdttt 2 ti€t dqy

ngodi kh6ng gian lcrp hgc vd 2 ti6t sir dqng phucrng ph6p bdn tay nfln bQt... tro
n6n trong mQt nim hgc.

- Quan t6m t6i tdt ch HS, d{c biet h HSKT vd hoc sinh y6u k6m vd m6n

To6n, Ti6ng ViQt de c6 ki5 hopch vd biQn ph6p cU the d0 giirp dO hqc sinh. Gi6o.,
vi6n chri nhiQm ph6i luu h6 so theo d6i hgc sidi y6u k6m, HSKT ctra lorp minh vd

thucrng xuy6n trao d6i v6i php huynh hgc sinh bi"g nhi6u hinh thric nhu nhan tin,

goi diQn, zalo, facebook ho{c trao d6i tryc ti6p. Sau m5i k} ki6m tra cAn c6 sg dtSi

chitiu xem mric d0 ti;5n bQ cua ttmg hgc sinh dC c6 biQn ph6p titip tpc b6i duOng cho

phu hqp.

=(
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Gi6ng day, gi6o dpc d6m b6o ch6t lugng theo chuong trinh giSo duc, c6
dAy dt kti hopch day hoc khi l6n lorp, ki6m tra, ddnh gi6, xCp lopi hgc sinh theo
dring quy clinh; quin ly hoc sinh trong cdchovt dOng gi6o dr,rc do nhd trudng t6
chric; tham gia c\c hopt dQng cria td chuy6n m6n; chiu trdch nhi6m vA chdt
I r.^lugng; hi6u quA giang dqy vd gi6o duc.

- Gi6o vi6n vitit cht tr6n b6ng lop, phi6u hgc tQp, trong giSo dnphai dring
i , - ,a

mdu cht vi6t quy d!nh.

- Hu6ng d6n hqc sinh vQ sinh phdng hqc spch s6, tho6ng m6t, dri dnh s6ng,
kh6ng virt rdc ho{c vE b$y l6n tudrng phdng hgc, bdn hoc sinh. Trang tri lop
dfing quy dinh, dimrbio c6 c6y xanh, dgp vA an tohn. ph6i hgp chpt chE v6i gia
dinh hqc sinh vi cOng dong xdy dpg m6i trudng gi6o duc ldnh manh.

- Tham gia tich cuc c6ng t6c Ph6 c$p gi6o dpc ti6u hoc dring dQ tu6i 6 dia
phuong. Ndm bit th6ng tin kip thdi; b6o c6o chfnh x5c, dring thdi gian quy dinh
cria chuyCn m6n, cria trulng khi c6 y6u cAu.

- GiSo vi6n thulng xuyon tu hoc tgp n6ng cao trinh dQ chuyOn m6n,
nghi0p vp vd cai ti6n phucmg ph6p gi6ng dgy, d6ng ki cg th6 viQc hgc tfp n6ng
cao trinh dQ trong ndm 2022-2023 tu dAu ndm hoc.

- Tim hitiu hoin cAnh gia clinhtung A6_i tugng hgc sinh dO c6 biQn phdp t6
chfrc gi6o dpc phu hqp nhim thric d6y sg ti6n bQ cria ttrng hgc sinh vd cta l6p.
c6 ko hopch gi6ng dpy, gi6o dpc hgc sinh hda nhAp (d6i v6i c6c lop c6 hgc sinh
khuy6t tf1).

Nh0n x6t, dSnh gi6 xtip lopi hgc sinh tr6n Vn edu.vn theo dring quy dinh
TT22, TT27. GV giing dpy trong c6c khi5i lcrp hodn chinh viQc ddnh gi6 vdo
hqc bA hgc sinh theo qui ctinh.

- Ra dO ki6m tra d6 tg kh6o s6t chdt lugng HS l6p minh phu tr6ch, ra dd
kiOm tra, ddnh gi6 theo dfing TT2z, TTIT d6 c6 .6c 

"a, 
h6i 6 c6c mric dQ. ctng

coi ki6m tra, chdm bii, nhan xdt HS theo dirng TT22 aoi voi l6p 4,5 virTT?7
OOi vOi lop I , 2,3.

- Thyc hiQn tg ddnh gi6 theo chuAn ngh6 nghiQp cfla gi6o vi6n; tp hgc, tg
boi duong nang cao tay nghd, thgc hiQn nhigm yr,ruoi^auonf urrong xuy6n gi6o
vi6n theo quy dfnh; trao doi chia s6 chuyBn tiio, ctng a5rrg ,rgtigp trong vi
ngodi nhi trucrng th6ng qua c6c dot sinh hopt chuyCn m6n, tfp huAn.

ung dr,rng cong nghe th6ng tin trong gi6ng day, hoc t6p vd sinh hoat
chuydn m6n, sdng tpo, linh hopt trong vi6c tu ldm d6 dirng dpy hoc.

- Tham gia lga chgn s6ch gi6o khoa clfing quy dinh.
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- Tham gia tg d6nh gi6, ki6m dinh ch6t lucv-ng giSo dpc theo quy{5t dinh

phdn c6ng nhiQm vp hdng ndm.

- Dugc ddo t?o ndng cao trinh dO, b6i du&ng chuyen m6n, nghiQp vu;

dugc hucrng nguy6n lucrng, php c6p vd cdc cnO AO kh6c theo quy dinh khi dugc

ctr di hqc dC n6ng cao trinh dQ chuy6n m6n, nghiQp vp.

- Dugc hucrng mgi quy6n lgi vO vpt chdt,tinh thAn vlr dugc chdm s6c, b6o

vQ srlc kho6 theo ch6 dQ, chinh s6ch quy dinh d6i v6i nhd giilo.

PHAN II
r. QUY DIIyH VrEC GHr CHEP, Su DUNG VA QUAN ri Cp.C

LoAl H0 so, sO sAcs cHUYtN tvtOx.

1. Nhfrng quY dinh chung

1.1. ViQc ghi ch6p nQi dung 6 c6c loai ho so s6 sSch: Ghi day dri, dring

thdng tin nQi dung theo hu6ng ddn ctra ttmg loai hO so. N6u stra chfia th6ng tin

ph6i theo hucrng ddn cua tLrng lopi hd so sO sSch vd c6c quy dinh hiQn hdnh

l.Z.C5c loai hO so s6 sdch chuy6n m6n (trir rrting loai s6 d6ng d5u gi6p lai

theo qui dinh cua So) phii d6ng d6u gi6p lai cira don vi quan li tr$c titip trudc khi sri

dung.

. 1.3. tdt cac6c lopi hd so s6 s6ch cira nhd trudng kld dA sri dpng thi kh6ng

. dugc dua ra khoi phqm vi nhd truong khi chua dugc sg cho ph6p cria co quan quan

ly c6 thAm quy6n.

1.4. Cdcloai hO so, ,6 s6ch cria nhe truong, tO bO m6n dd th6ng nh6t theo mdu

cua So GD&ET.

2. MOt s5 q,ry dinh cU th6.

2.l.Diiv6i nhir trudng

a) 56 DIng bQ

- c6c th6ng tin quy dinh d6i v6i m5i HS do van phdng nhe tru&ng tryc

ti6p ghi.

56 dang bQ kh6ng mang ra kh6i van phdng nhd trudng ntiu kh6ngc6i
ki6n cta Hipu tru&ng vd sg gi6m s6t cta c6,rpb0 lim nhiQm vp quin 1;i. Kh6ng

dugc sta chta, thy xoaho{c bd sung khi chua x6c minh sp chinh xdc ctathOng

tin, chua b6o c6ovd dugc sy d6ng y cira Hiqu tru&ng.

- Hdng nam, HS m6i tuy6n sinh vdo trudrng, HS chuyOn trudrng hoflc di

trubng kh6c ph6i dugc kip cflp nhflt trong sO deng bQ vd c6c hO so kh6c theo quy

dinh.

I

t
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b) Hgc b4

pOi vOi HS mdi tuy6n vdo dAu c6p, HS m6i chuyOn trudng sau khi dA bo

tri vdo lcrp 6n dinh, HiQu tru&ng giao cho GV chtr nhipm ti6n hdnh lfp hgc bp.

- CuOi ndm hgc GV chri nhigm vi gi6o vi6n b0 m6n ph6i nh?n x6t dAy dri

k5t qui hqc tap cria HS vdo hgc bp cria tdt c|c6c khdi l6p dC quan ltf.

- tilt ci hgc bp cria HS m6i tuy6n vd HS cfi do Vdn phdng nhd trudng
quin ly, HiQu trucrng chiu tr6ch nhiqm ki6m tra viQc su dpng vd b6o qu6n. C6ch

ghi vd su dpng hgc bp theo dirng hu6ng d6n tpi trang cu6i m6i hgc bp vd c6c quy

dinh hi6n hanh. i .
- Todn b0 hqc ba ctra HS phii hodn t6t tru6c ngay 31 thdng 5 hdng nim.

- Nhintg HS sau khi ki6m tra l4i hoflc rdn luyQn dugc xdt l0n 16p hay ph6i
hgc lpi phii duqc ghi 16 vd HiQu tru&ng ky xdc nhQn vdo hgc bp ngay sau khi
ki6m tra hoflc vdo dAu thang 8 hang ndm.

c) Bing t6ng hqp k6t qufr <I6nh gi6 gi6o dgc cria t6rp (a ki/nim).

d) Hd scr tuy6n sinh

Thitit tap dAy dtr c6c lopi h6 so sau:

- Danh s6ch HS tuy6n sinh vdo lnp dAu c5p.

- Danh s6ch phdn UO US c6c lop dAu c6p.

- Cdc lopi bi6n b6n, quy6t dinh 1i6n quan ct6n c6ng t5c tuy6n sinh.

- Cdc v[n bin hudng d6n cdng t6c tuy6n sinh ndm hgc cria ,o q.ru, .6p
tr6n.

d) SO theo ddi HS chuy6n tli - chuy6n tl6n

Khi thitit lpp s6 theo ddi HS chuy6n di, chuy6n d6n cdn c6 nhfing th6ng
tin t6i thi6u sau d6y:

- Danh sdch HS chuyi5n di: hq vi t6n, ngay sinh, ncri sinh, 16p dang hgc,
ngey chuy6n di, noi chuy6n d6n, ly do, c6c hO scy chuy6n di, ngudi nhfln h6 so
(h9 t6n, chfr ky), ngudi c6p, ngdy 

"dp.. 
.

- Danh sSch HS chuy,5n clt5n: hg vd tcn, ngay sinh, noi sinh, noi hoc tru6c
khi chuy6n d6n (10p, trulng, huyQn, tinh) n$dy chuy6n d6n, nguli ky vi co

A .A r A +A , rl A -A I \
quan ciip gifiy chuyOn den, c6c hO scv chuy6n d6n g6m c5 (hO so dd c6, h6 so cdn
thi6u hoflc chua hqp 19, ngey gia hgn bd sung ntiu c6) ngucri nhOn h6 so (hq t6n
vd chfi ky), ngdy nhfln hd so, bO tri vdo lcrp ndci...

g) Theo ddi, d6nh gid k6t quf, hgc t$p cria hgc sinh:

,l
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- ViQc theo d6i, ki6m tra d6nh gi6 k6t qui hgc tfp ctra HS ph6i thgc hiQn

dring theo Thdng tu 22 vd TT 27 cria BQ GD&ET, phii thgc hiQn dring c6c k!
thupt d6nh gi6 dd dugc tpp hu6n, tu v6n, ldi nhpn x6t cAn khuy6n khich dQng

. ..,(
vi6n vi su ti6n bd cira hoc sinh.

' - Theo ddi, d6nh gi6 k}t qui hgc tpp cira hgc sinh dugc str dpng tr6n

vnEdu.vn ngay ttr nhfing ngay ddu cria n6m hgc.

- Phdn So ytiu ly lich HS phii ghi th6ng nfr6t vOi h6 so tuy6n sinh dd dugc

nhi trudng ph6 duyQt. ViQc niy do GV chri nhiQm thlrc hiQn v6i y6u cAu chinh
. -.Lx6c, 16 rdng, ddy dt c6c th6ng tin.

- Di6m ki6rn tra cdc ki phni dugc cQp nhpt kip thdi, di6m ki6m tra cin
m6n hgc ndo phii do chinh GV dim nhfln m6n hgc d6 nhpp vdo phAn mAm.

i..- CuOi m6i hgc kj, phii th6ng kC s6 nghi hgc c6 ph6p, kh6ng ph6p crta ch

10p.

- Cdc dqt ddnh gi5 dfnh ki, gi6o vi6n chtr nhiQm vd giSo viOn bQ m6n d6nh

gi6 hgc sinh theo tlirng lich tr6n phAn *d* Vnedu.vn.
A.- Cuoi ndm hoc, s6 theo d6i, d6nh gi6 k6t qu6 hgc tQp cria hoc sinh phii

dugc dua vdo h6 so luu trir cria nhd trucrng.

II. QUY DINH VE QUY CHE CHUYEN VTON

1. K6 ho4ch dgy hgc.

- Kii hopch day hgc c6 th6 vi6t tay ho{c d6nh mdy. K5 hoach dpy hgc sopn

theo tuAn, theo ngey trong tudn, cAn ghi 16 ngdy tharrgnSm. pOi vOi !i6o vi6n
dqy ctrc m6n vdn h6a cic ti6t chinh kh6a sopn vio mQt quy6n (Tdt cA c6c m6n

minh dpy theo trinh tU thdi gian, ghi rd thri, ngdy, thfung, ndm dpy ...). C6c ti6t
bu6i 2 ( 0n t6p, KNS,...) sopn ri6ng mQt quy6n.

C6u tnic thlrc hiQn theo php lpc 3 hucrng ddn s6 2345 ngdy 61712021 cta
B0 Gi6o dpc vd Edo tpo; phAn muc ti6u cAn ghi rd nhirng ndng lpc, ph6m ch6t

).
cua hoc sinh c6n dat duoc.

- Di6u sau tirit day: GV ghi ch6p lai nhirng di6u chinh (Gi6o vi6n c6 th6

ghi tryc ti6p tr6n "K6 hopch" md gi6o vi6n sft dpng. Gi6o vi6n cAn nghiOn crlu

dO chuAn bi ki bdi tru6c khi 16n 16p, cAn nim;iimg phucrng Sntrhldi cdc cdu hoi
hoflc loi gi6i c6c bii tfp trong tdi liQu. GiSo vi6n cAn c6 phucrn g 5n cdc c6u h6i,

c6c bdi tpp ddnh cho c5c dOi tuqng hgc sinh kh6c nhau trong l6p.

- GV soAn KHDH tru6c 1 tuAn vd ki duygt vio bu6i ldm viQc dAu ti6n cria

tuAn ldm viQc. KHDH sopn tr6n m6y vi tich thgc hiQn theo soan th6o vdn b6n

theo nghf dinh30l2020A{D-CP ngdy 051312020.
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- C6c m6n cdn lai cfing thlrc hiQn tucrng tg nhu GV vdn ho6

Bdi sopn ph6i th6 hign du c6c nQi dung co b6n theo c6ng vdn 2345. X6c

dinh c6c ydu cAu cAn dpt pht h-op v6i d6i tugng HS trong lcrp, trong kh6i, trong

trudng, dim b6o yOu cdu vA eOi mdi phucmg ph6p, the hign dugc sg ph6n hoa

trong dpy hgc.

- Thgc hiQn nghi0m tric cdng t6c thgc hanh thi nghiQm, stt dpng dO Aring

dpy hqc. M5i GV ph6i cpp nhflt vipc sri dpng dO dr:ng dpy hqc trong ki5 hopch

chuydn mdn cria minh. Hing tuAn bQ phfln chuy6n m6n nhd trudng sE ki6m tra
il6t xu6t viQc sri durlg dO dtrng dpy hgc cria GV.

- Th6ng qua c6c gid 16n lcrp gi6o vi6n tich cgc c6i tiiSn, d6i m6i.phuong
ph6p day vd hgc phtr hqp v6i nQi dung chucmg trinh theo chucrng trinh
GDPT2018 vd chucvng trinh GDPT 2006. Thgc hi6n cdch dpy theo hudrng ph6t

huy tich cuc, chtr dQng, tdn trgng ntrfrng suy nghi dQc lQp, sdng tpo cira HS, giirp

c6c em tham gia c6 hiQu qui vio hogt dQng dpy vd hgc, d6ng thli coi trong vai
trd tO chirc, d6n dat cria GV.

- BGH, t6 trucrng ki6m tra h6 scr chuy6n m6n thulng xuy6n.

2. Niin n6p cdng t5c

2.1. HQi hgp

- Ei hgp, sinh hopt chuyCn m6n... dring ngey gib quy dinh. Ntiu nghi phii
hm gi6y OOi titit tru6c it nh6t 1 bu6i. NOu 6m <lau dQt xu6t phei bilo c6o)<ip thoi
ngay v6i BGH tryc ban.

- Trong hQi ho.p kh6ng n6i chuyQn, kh6ng lim viQc ri6ng vd ph6i ghi ch6p

nQi dung c6n than. Tich cpc tham gia g6p y, do xuAt trorg qu6 trinh th6o 1u6n, g6p

v.

- Cdc GV nghi dpy, nghi hop, nghi sinh hopt chuy6n m6n kh6ng co ly do
chinh d6ng ngodi viQc bi khi6n trdch,nhdc nhd tru6c hQi d6ng giSo dpc. Truong
hqp nghi nhiAu lin thi kh6ng dugc x6t danh hiQu thi dua.

2.2. LEn l6p

- GV phii chuAn bi chu d5o KHDH, dei dtng d4y hgc tru6c khi 16n lcrp.
i"

- Ra vio lcrp dring gio.

- Tru6c mdi titSt hoc GV ph6i 6n dinh tO chirc, ki6m tra si s6, nhic nhd HS
t4rc nhflt, vC sinh vd cdc quy dinh kh6c cria nhi trunng.

Trong m5i ti6t hoc phii ki6m tra bdi cfi HS, thdi gian ki0m tra kh6ng qu6
5 phut.
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CuOi *5i tii5t hqc ddnh thdi gian hqp ly dC cring cO Uai vd hu6ng d6n HS

thUc hiqn hopt clQng img dr,rng.

Tu th6, trang phuc chinh t6, xung hO m6 Ph?m, kh6ng sir dpng diQn

thopi di dQng; kh6ng hrit thu6c, kh6ng cdn 6nh hucmg cta ruqu, bia khi 16n lcrp.

- Hodn thdnh chuong trinh ctfng theo k6 hopch.

- GV khi nghi c6 ly do chinh ddng (bao g6m nghi 6m c6 gidy cua bQnh

viQn, di c6ng t5c, nghi co ly do chinh dat g kh6c) cffng ph6i b6o c5o v6i BGH.

- Trulng h-o. p GV nghi vi viQc ri6ng nhcr d6ng nghiQp dpy thay tg nguyQn

(dpy girip) phai dugc su nh6t tri ctia BGH nhi trudng.
i

2.3. Thrpc hiQn chucrng trinh vi thli khod bi6u.

Chucrng trinh: d6m b6o dirng phdn phOi chucrng trinh bQ m6n md BQ

GD&DT dd ban hanh vd hufng d6n gi6ng day b0 mdn; d6m b6o ti6n d6 theo

tuAn.

- TKB: Thgc hiQn nghiCm tirc cdctidtdpy trong thdi khod bi6u.

2.4.Ki6m tra, ch6m biri vit ghi di6m

- SO tAn ki6m tra cho ttrng m6n hgc theo quy dinh vC d6nh gi5 xtip lopi

hgc sinh theo TT22 ddiv6i lop 4, 5; Th6ngtuTT2T AOi vOi hgc sinh lcrp I ,2,3

- Bei kiiim traphhich6m c6n thQn, sria chfia sai s6t, nhan x6t cp th6 vd ph6t
' t t. -.,L r d

vC cho hgc sinh; giSo vi6n ghi di6m ch6n phuong rd rdng.

Ktit qui hqc tAp cria hgc sinh dugc gi6o vi6n nhan xdt tlSnh gi5 thucmg

xuy6n vlr theo dinh ki tr6n vnEdu.vn, thuc hiQn d6nh gid c6ng bing, chinh x6c

theo dirng quy clinh.

- HQc sinh ndo kh6ng dg dugc ki6m tra thi giSo vi6n bfuo c6ovO nfra trudng vd

UO tri cho hgc sinh ki6m tra bt. Nghi6m c6m viQc c6y di6m cho hgc sinh.

- Ki6m tra vd ghi bdi, v0 bdi tdp thulng xuy6n, hdng ngay AC Oanh gia

dugc tinh thAn th6i d9 hgc t{p cria hgc sinh vd c6 biQn ph6p h6 trg giirp d0 hgc

sinh (n6u c6n).

- Vd ghi hqc sinh cdn dugc ki6m tra vd ch6m bdi thulng xuy0n, cAn sria

t5i ctri ti6t, 16 rdng ktit hqrp v6i nhfln x6t bing ldi ho[c ghi vdo vd hgc sinh, ldi

1rh0n x6t cAn khuy6n khich dOng vi6n vi sg ti6n b0 cira hgc sinh.

2,5. Cdng t6c bdi dudng thulng xuy6'n:
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- Nghidm tfc thgc hi6n viQc UOi OuOng thudng xuy6n theo k6 hopch cria
80, s&, Phdng, nhd tru&ng, to chuyOn mdn vd tr,r bOi du8ng cia c6nh6n.

Tfch cyc tham gia vitit SKKN

- Khuyiin khich GV hgc tdp nang cao trinh dQ chuyCn m6n, Tin hoc,
Ngopi ngt, . ...

2.6. ViQc sinh hogt t6 chuy6n mdn:

- Thli lucr-ng: theo di6u lC truong titiu hoc (2 bu6i/1th6ng)

NQi dung sinh hoat g6m: Trao cloi chia s6, th6ng nh6t phuong ph6p
gi6ng dpy cho frfrrrq bei, nhimg v6., d6 hay, kh6; d6i m6i phuon ephap dpy hgc,
nhfrne titit dpy chuydn d6; nOi dung 6n tflp, kicm tra cu6i ki; nQi Jr"t d4y hqc tp
chgn; php clpo HS yiSu...

- K6 hoach: Td chuy6n m6n cAn b6m sdt k6 hopch chuyen m6n cria nhi
tru&ng dE xdy dung kti hopch chi d4o chuyOn m6n theo tuAn, thdng,n[m.

- T6 chuyOn m6n cAn c6 dt hO so s6 s6ch theo quy dinh.

2.7. V6 gid gi6c, b6o c6o:

- Thgc hign nghiCm tric thoi gian ra vdo l6p, c6c budi sinh hopt tap th6
theo quy dinh (chri y: tu6n tht hiQu lQnh tr6ng tryc ban)

Cung c6p chinh x6c cdc th6ng tin 1i6n quan, nQp c6c loai b6o cdo vA
chuy6n m6n nhd trucrng dring thdi gian quy clinh.

rII. QUY DINH vE Ho so (H6 scr qu6n If ho4t dOng gi6o dsc)-

1. DOi vfi nhh trudng

a) SO DEng bQ

b) Hec bp

c) B6ng t6ng hqp k6t quA ddnh gi6 gido dpc cua l6p.

d) Kti hopch chi6n lugc ph6t tri6n nhA trucrng vd kti hoqch hoat ilQng gi6o
dpc theo n6m hgc.

d) SO quAn Iy cdnbQ, gi6o vi6n, nh6n vi6n.

e) HO so ph6 c4p gi6o dpc. - -r1..

0 HO s<r qu6n ly tei s6n, tdi chinh.

g) Sd qu6n ty cicvdn b6n.

h) HO so gi6o dpc h-oc sinh khuy Ctt[t(ni5u c6 hoc sinh khuyt5t tpt hgc tfp).
2. Ddi vcri gi6o vi6n
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a) KC hopch chuyOn mOn cria gi6o vi6n.

b) SO ghi ch6p sinh hopt chuyOn m6n, dg gio

c) Kti hopch bdi dpy

-d) Theo d6i d6nh gi6 ki5t qu6 hgc tpp cira hgc sinh tr6n vnEdu.vn.(4 ki
d6ng thdnh quy6n)

d) SO c6ng t5c DQi leOi vOi TOng php tr6ch DQi).

3. D5i vfi t6 chuyOn m6n, td vIn phdng: 56 ghi ch6p nQi dung c5c hopt

dQng cua t6.

a. Kti ho4ch chuy6n mdn ctra t6.

b. SO bi6n b6n ghi ch6p nQi dung c6c ho4t tlQng cria t6.

4. Chn bQ qu6n ly, gi6o vi6n vh nhffn vi6n: img dpng c6ng nghQ th6ng

tin trong c6ng t6c qu6n ly, dAy hgc dugc sir dpng hd so diQn tu thay thti h6 so

gi6y d6m b6o y6u cAu cria c6ng t6c luu trfr vi co gi|tri nhu hO so giey.
A A

IV. CONG TAC KIEM TRA CHUYEN MON

1. Ki6m tra dQt xu6t h6 so, hoat dQng dpy vd hgc cria GV vd HS.

. 2. Dg gid giSo vi6n, kitim tra h6 scv, ki6m tra viQc sinh hopt t6 chuy6n m6n

kh6ng b6o tru6c.

' 3. Ki6m tra toin diQn gi6o vi6n, TO chuy6n m6n b6o tru6c 01 ngdy.

4. Ki6m tra hd so s6 s6ch giiio vi6n 2ldn/l n5m hgc; tO chuy6n m6n tlAr/
hgc ki.

5. ThUc hiQn c6ng t6c kitim tra nQi b6 theo quy dinh hiQn hdnh (thgc hiQn

theo K6 hopch ri6ng)

Tr6n ddy ld quy ch6 chuy6n mdn ndm hoc 2022-2023 ctra trudng Ti6u hgc

Thi tr6n Qu! Nh6t dd dugc th6ng qua trong HQi nghi dAu n5m hoc, cdc t6
chuy6n m6n, cdc cdnh6n c6 1i0n quan nghiCn criu x6y dtmg kti hopch TO vd tri6n
khai d6n gi6o vi6n, nh6n vi6n trong T6 cl6 thUc hi6n hodn thanh t6t nhiQm vu
ndm hgc dd ra./.

U TRTIONGNoi nhfin:
. HT, PHT;

- CicT6 truong CM, GV, NV (dC thuc hien);

- Luu:VT.

t
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